Приложение … к руководству по качеству

Контроль за выполнением всех предусмотренных в МВИ процедур:

· является  неотъемлемой частью обеспечения  функционирования менеджмента качества в ……..;

· обеспечивает достоверность проведенных в ……… испытаний;

· подтверждает соответствие установленным в МВИ требованиям.

Контроль за выполнением предусмотренных в МВИ процедур в лаборатории …..
	№

п/п
	Контролируемый элемент требований МВИ
	ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАЧЕСТВА
	КОНТРОЛЬ КАЧЕСТВА

	
	
	Ответственный исполнитель
	Формы и методы

исполнения
	Периодичность

исполнения
	Ответственный исполнитель
	Формы и методы контроля
	Периодичность

контроля

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Правильность отбора образцов 

(проб)
	Операторы  технологических установок УУН № …. ОАО «….», ответственные за отбор проб
	Знание требования НД на отбор проб
	Постоянно
	 Специалист УУН № …. ОАО «….», ответственный за метрологическое обеспечение;

начальник ….
	-выборочная проверка правильности заполнения актов отбора;

- выборочная проверка соблюдений требований к процедуре отбора проб
	 -1 раз в месяц выборочно

-при 

поступлении претензий 

	2
	Прием и 

регистрация образцов (проб), шифровка, хранение контрольных образцов

(проб)
	Лаборант …..
	Соблюдение условий приема, регистрации, кодирования и хранения образцов согласно утвержденной «Инструкция по прохождению пробы по ….. » и "Руководству по качеству»
	Постоянно
	Начальник ….; 

ведущий инженер .....
	Выборочная проверка соблюдений правильности приема проб при проведении внутреннего горизонтального аудита.
	Согласно графика внутренних проверок


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	3
	Оформление документов,

сопровождающих прохождение пробы по .....
	Лаборант .....
	Оформление документов

 согласно утвержденной «Инструкция по прохождению пробы по ..... »
	Постоянно
	Начальник .....; 

ведущий инженер .....
	Проверка 

правильности прохождения все шифрованных проб, по регистрационным журналам от приема до снятия с арбитражного хранения
	Согласно графика внутренних проверок;

2 раза в месяц

	4
	Условия проведения испытаний в лаборатории:

- температура;

-влажность;

- атмосферное давление;

- содержание вредных веществ в воздухе рабочей зоны
	Лаборант .....
	Ежедневные замеры и регистрация в журналах:

-температура;

-влажность;

- атмосферное давление;

- содержание вредных веществ в воздухе рабочей зоны


	Ежедневно


	Начальник .....; 

ведущий инженер .....
	Проверка записей в журналах метеоусловий, контроля газовоздушной среды, правильность ведения журнала

 
	2 раза в месяц

	5
	Применение химических реактивов 

стандартных образцов.
	Лаборант .....
	Запись в журнале приготовления растворов (наименование, концентрация, дата приготовления и т.д.). Надписи и этикетки на емкостях с хим. реактивами СО,

Контроль за соблюдением сроков  годности.
	постоянно
	Начальник .....; 

ведущий инженер .....
	Полная  проверка: записей в журнале, надписей и этикеток.
	2 раза в месяц

	6
	Приготовление 

посуды для отбора и проведения испытаний
	Лаборант .....
	Соблюдение режима  проведения заключительных работ (химически чистая  и сухая посуда и пробоотборники).

Хранения посуды и пробоотборников.


	постоянно
	Начальник .....; 

ведущий инженер .....
	 Контроль за соблюдением правил доведения посуды до химически чистого состояния.

 Контроль за  техническим состоянием оборудования для сушки посуды.
	Постоянно.

Согласно графика ТО (1 раз в кв.)

	7
	Хранение хим.

реактивов (растворов), Учет расходов
	Инженер .....
	Проверка наличия сопроводительных документов, соблюдения условий и сроков хранения
	постоянно
	начальник .....
	Контроль соответствия условий хранения и сроков годности с требованиями НД
	1 раз в кв.



	8
	Стабильность 
градуировочных графиков
	Лаборант  5 разряда  .....
	Согласно инструкции по внутри лабораторному  контролю
	-1 раз в кв. 

-при замене хим.реактивов

-после проверки СИ

-при лучении неудовлетворительных результатов ВЛК
	Начальник .....; 

ведущий инженер .....
	Проверка математической обработки и оценки  результатов поверки стабильности градуировочных графиков
	1 раз в кв.



	9
	Состояние средств измерения (СИ), испытательного и вспомогательного оборудования, пробоотборников.


	Лаборанты .....;

ведущий инженер .....
	Контроль за правильностью использования СИ

Составление графиков поверки, организация поверки СИ и аттестации оборудования
	Постоянно

постоянно
	Начальник .....; 


	Контроль за правильностью эксплуатации СИ, наличие идентификационных этикеток, информации о сроках поверки и аттестации.

Соблюдение сроков поверки СИ и аттестации ИО, соблюдение графика ТО.
	1 раз в кв.



	10
	Наличие и учет расходных материалов по перечню испытаний
	Лаборанты .....;


	Использование расходных материалов согласно НД на методы испытаний.

Заявки на выдачу со склада расходных материалов.
	При каждом испытании
	Начальник .....; 

ведущий инженер .....
	Выборочная проверка наличия рабочих материалов согласно НД на методы испытаний
	Согласно графика внутреннего контроля.

	11
	Порядок оформления  протоколов 
испытаний, выходящих из .....
	Начальник .....; 

ведущий инженер .....
	Соблюдение требований:

· Р 50.2.040 – 2004 «Метрологическое обеспечение учета нефти при ее транспортировке по системе магистрального нефтепровода»;

· «Руководства по качеству»
	постоянно
	Начальник .....; 

ведущий инженер .....
	Контроль правильности заполнения протоколов
	Постоянно

	12
	Состояние контрольного фонда нормативных документов, в том числе на методы испытаний (измерений)

Состояние фонда рабочих экземпляров НД
	Начальник .....; 

ведущий инженер .....
	Актуализация фондов контрольных экземпляров НД

Внесение изменений в рабочие экземпляры НД
	По мере поступления НД и изменений

Постоянно 

По мере поступления НД и изменений


	Указать кто???
	Выборочная проверка наличия и состояния НД согласно области аккредитации

Выборочная проверка  наличия и состояний рабочих экземпляров НД
	1 раз в год



	13
	Точность результатов испытаний
	Лаборанты .....;


	Согласно инструкции по проведению внутрилабораторного контроля (ВЛК)
	Согласно инструкции по проведению внутри-

лабораторного контроля (ВЛК)
	Начальник .....; 

ведущий инженер .....
	1.Выдача контрольной пробы  (с применением СО).

2.Проверка регистрации записей  и результатов в журнале.

3. Внесение результата в электронную таблицу для построения карт Шухарта.
	3 раза в месяц

	14
	Сходимость результатов  испытаний
	Лаборанты .....;


	Согласно инструкции по проведению контроля (ВЛК)

МИ 2881
	Постоянно
	Начальник .....; 

ведущий инженер .....
	Выборочный контроль регистрации математической обработки результатов в рабочих журналах исполнителей
	2 раз в мес. 

По графику проверки лабораторных журналов

	15
	Внутрилабораторная прецизионность результатов испытаний
	Лаборанты .....;


	Согласно инструкции по проведению контроля (ВЛК)
	Постоянно по утвержденному графику

ВЛК
	Начальник .....; 

ведущий инженер .....
	Выдача шифрованных рабочих проб, проверка  регистраций записей и результатов журналах контрольных измерений и внесение результата в электронную таблицу для построения карт Шухарта. 
	По утвержденному графику ВЛК

	16
	Воспроизводимость испытаний
	Начальник .....; 


	Согласно инструкции по проведению контроля (ВЛК)


	2 раза в год
	Указать кто
	Проверка протоколов результатов воспроизведения .
	2 раза в год

	17
	Качество дистиллированной воды
	Лаборанты .....;


	Согласно инструкции по контролю качества дистиллированной воды (рН и УЭП);

полный анализ качества  дистиллированной воды


	1 раз в неделю

1 раз в год
	Указать кто
	1.Контроль регистрации результатов в журнале и  протоколов испытаний, выданных ЛФХИ
	1 раз в год

	18
	 Подготовка кадров
	Начальник .....; 


	Организация обучения  специалистов в НХЛ

-на курсах повышения квалификации

-проведение техучеб 

-аттестация специалистов на квалификационную категорию
	По мере поступления информации по курсам.

По плану орг. мероприятий
	Начальник .....; 


	Контроль исполнения заявок на прохождение курсов квалификации, контроль аттестации специалистов на квалификационную категорию и за аттестацией по мере внедрения НД
	1 раз в год

	19
	Внутренние проверки Системы обеспечения контроля качества в .....
	Начальник .....; 


	Проверка всех элементов  функционирования Системы качества

-Регистрация результатов проверки в журнале

-Составление акта по результатам проверки с констатацией выявленных нарушений и перечня мероприятий по устранению
	Согласно системы обеспечения и контроля качества
	Указать кто
	Проверка функционирования всех элементов системы качества, принятие мер по выявленным нарушениям
	1 раз в год


