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РЕГИСТРАЦИЯНЕСООТВЕТСТВИЯ/УВЕДОМЛЕНИЯ

Внутренняяпроверка

Подразделение Критериипроверки:

Отчет№

Описаниенесоответствия/уведомления:

Планируемыекоррекции и корректирующие/ 

предупреждающие  действия:

№п/п

Дата: Категория:

Эксперт______ __________ Руководитель ______ __________

подпись   расшифровка  

проверяем.

подпись  расшифровка

подписи       

подраздел.                      

подписи

Сроквыполнения:         Руководитель проверяемого

подразделения __________________

подпись      расшифровка

Выполнениекоррекции и корректирующих/ 

предупреждающих  действий и их результат

Руководитель проверяемого

подразделения __________________

подпись      расшифровка

подписи

Оценкарезультативности выполненных действий (Уд; Н/уд)

___ Дата ______ Эксперт по внутренним ______ _________

проверкам

подпись  расшифровка

подписи

Бланклиста регистрации несоответствий и уведомлений 15

Участоксборки

8.3

1

15.02.2004

2

Непроведенызаписиохарактеренесоответствийприборов

№343 и359 ипоследующихпредпринятыхдействиях.

Установитьпроцедурурегистрацииданныхохарактере

несоответствийвпродукцииипредпринятыхдействий.

1. ВнесеноизменениевРИ7.5-08 иформутехнологического

паспорта.

2. ПроведёнинструктажработниковОТКимонтажников

участка.

И.И.Иванов

П.П.Петров

П.П.Петров

П.П.Петров

И.И.Иванов

Уд

3.04.2004

15.03.2004
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Генеральныйдиректор

ОАО«...»

______   ________________    ___

подпись расшифровкаподписи дата

ОТЧЕТ№

ОРЕЗУЛЬТАТАХВНУТРЕННЕЙПРОВЕРКИ

1. Цельпроверки.

2. Срокипроведенияпроверки.

3. Составэкспертнойгруппы.

4. Проверенныеподразделения.

5. Проверенныетребования.

6. Фамилия, имя, отчество, должностьспециалистовпроверенных

подразделений, скоторымиосуществлялсяконтакт.

7. Рассылкаотчета.

8. Переченьдокументов, насоответствиекоторымпроводиласьпроверка.

9. Переченьнесоответствийиуведомлений.

7 5 4 3 2 1

Приме-

чание

Сроквыполнения

запланированных

действий

Критерии

проверки

Категория Описаниенесоответствия

илиуведомления

№

листа

Вывод: _________________________________________________________

Согласовано:

Представительруководства ___________    ___________________      _________

подпись расшифровкаподписи дата

Руководительгруппы

попроверке ___________     ___________________      _________

подпись расшифровкаподписи дата

ВП-05.113

Форма

Форма

отчёта

отчёта


� EMBED PowerPoint.Slide.8  ���





� EMBED PowerPoint.Slide.8  ���








[image: image5.emf]Пример

листа

регистрации

несоответ-

ствия или

уведомле-

ния

ISO 19011 © 

ВНИИС 

РЕГИСТРАЦИЯНЕСООТВЕТСТВИЯ/УВЕДОМЛЕНИЯ

Внутренняяпроверка

Подразделение Критериипроверки:

Отчет№

Описаниенесоответствия/уведомления:

Планируемыекоррекции и корректирующие/ 

предупреждающие  действия:

№п/п

Дата: Категория:

Эксперт______ __________ Руководитель ______ __________

подпись   расшифровка  

проверяем.

подпись  расшифровка

подписи       

подраздел.                      

подписи

Сроквыполнения:         Руководитель проверяемого

подразделения __________________

подпись      расшифровка

Выполнениекоррекции и корректирующих/ 

предупреждающих  действий и их результат

Руководитель проверяемого

подразделения __________________

подпись      расшифровка

подписи

Оценкарезультативности выполненных действий (Уд; Н/уд)

___ Дата ______ Эксперт по внутренним ______ _________

проверкам

подпись  расшифровка

подписи

Бланклиста регистрации несоответствий и уведомлений 15

Участоксборки

8.3

1

15.02.2004

2

Непроведенызаписиохарактеренесоответствийприборов

№343 и359 ипоследующихпредпринятыхдействиях.

Установитьпроцедурурегистрацииданныхохарактере

несоответствийвпродукцииипредпринятыхдействий.

1. ВнесеноизменениевРИ7.5-08 иформутехнологического

паспорта.

2. ПроведёнинструктажработниковОТКимонтажников

участка.

И.И.Иванов

П.П.Петров

П.П.Петров

П.П.Петров

И.И.Иванов

Уд

3.04.2004

15.03.2004
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по улучшению

Определение

ответственности и 

полномочий в рамках внутренних 

проверок

Проведение

проверки:

-

планирование и подготовка проверки;

-

проведение проверки «на месте»;

-

подготовка, утверждение и рассылка 

отчёта по проверке.

Инициирование

проверок:

-

планирование внутренних проверок на год;

-

инициирование специальных проверок.

Выполнение

и проверка коррекции, 

корректирующих и предупреждающих 

действий

Мониторинг

и анализ 

процесса внутренних 

проверок

Блок

Блок

-

-

схема процесса внутренних проверок

схема процесса внутренних проверок

ВП

-

11.043
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Область

проверки

Цель

про

-

вер

-

ки

Руководитель по внутренним проверкам    _____________   ____

_________________   _______

подпись               расшифровка подписи           дата

Согласовано:

Руководители проверяемых подразделений  _____________   ________

_____________   _______

подпись               расшифровка подписи           дата

Примечания: 

1. Запланированная проверка обозначается квадратом (    ) в граф

е соответствующего 

месяца.

2. Проведение проверки в установленный срок отмечается заштрихов

анным квадратом

(     ) в соответствующей графе и указанием номера отчета и даты

проведенной 

проверки в графе 18.

3. Перенос проверки на другой месяц обозначается стрелкой и 

незаштрихованным

квадратом в графе нового месяца (              ). Перенос может 

быть в пределах года и 

не более 2

-

х раз. 

Форма

Форма

программы внутренних проверок

программы внутренних проверок

ВП

-

02.043
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1

1

№

№

2

2

№

№

3

3
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______   ________________    ___

подпись расшифровкаподписи дата

ОТЧЕТ№

ОРЕЗУЛЬТАТАХВНУТРЕННЕЙПРОВЕРКИ

1. Цельпроверки.

2. Срокипроведенияпроверки.

3. Составэкспертнойгруппы.

4. Проверенныеподразделения.

5. Проверенныетребования.

6. Фамилия, имя, отчество, должностьспециалистовпроверенных

подразделений, скоторымиосуществлялсяконтакт.

7. Рассылкаотчета.

8. Переченьдокументов, насоответствиекоторымпроводиласьпроверка.

9. Переченьнесоответствийиуведомлений.
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Приме-

чание

Сроквыполнения

запланированных

действий

Критерии

проверки

Категория Описаниенесоответствия

илиуведомления

№

листа

Вывод: _________________________________________________________

Согласовано:

Представительруководства ___________    ___________________      _________

подпись расшифровкаподписи дата

Руководительгруппы

попроверке ___________     ___________________      _________

подпись расшифровкаподписи дата

ВП-05.113

Форма

Форма

отчёта

отчёта
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РЕГИСТРАЦИЯ НЕСООТВЕТСТВИЯ/УВЕДОМЛЕНИЯ

Внутренняя проверка

Подразделение

Критерии проверки:

Отчет №

Описание несоответствия/уведомления:

Планируемые коррекции и корректирующие/ 

предупреждающие  действия:

№ п/п

Дата:

Категория:

Эксперт ______ __________ Руководитель ______ __________

подпись   расшифровка  

проверяем.

подпись  расшифровка

подписи       

подраздел.                      

подписи

Срок выполнения:         Руководитель проверяемого

подразделения ________

__________

подпись      расшифровк

а

подпи

си

Выполнение коррекции и корректирующих/ 

предупреждающих  действий и их результат

Руководитель проверяем

ого

подразделения ________

__________

подпись      расшифровк

а

подпи

си

Оценка результативности выполненных действий (Уд; Н

/

уд)

____     Дата ____    Эксперт по внутренним ______ _________

проверкам

подпись  расшифровка

подп

иси

Бланк листа регистрации несоответствий

и уведомлений

_1325779978.ppt


Утверждаю

Генеральный директор

ОАО «...»

______   ________________    ___

подпись   расшифровка подписи   дата

ОТЧЕТ № 

О РЕЗУЛЬТАТАХ ВНУТРЕННЕЙ ПРОВЕРКИ 

1. Цель проверки.

2. Сроки проведения проверки.

3. Состав экспертной группы.

4. Проверенные подразделения.

5. Проверенные требования.

6. Фамилия, имя, отчество, должность специалистов проверенных 

подразделений, с которыми осуществлялся контакт.

7. Рассылка отчета.

8. Перечень документов, на соответствие которым проводилась проверка.

9. Перечень несоответствий и уведомлений.

Вывод:  _________________________________________________________



Согласовано: 

Представитель руководства  ___________    ___________________      _________

                                                      подпись       расшифровка подписи           дата

Руководитель группы

по проверке	            ___________     ___________________      _________

  		                подпись         расшифровка подписи           дата

ВП-05.113

Форма отчёта 

7

5

4

3

2

1

Приме-чание 

Срок выполнения запланированных действий 

Критерии проверки 

Категория

Описание несоответствия 

или уведомления

№ листа
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Пример листа регистрации несоответ-ствия или

уведомле-

ния

15

Участок сборки

8.3

1

15.02.2004

2

Не проведены записи о характере несоответствий приборов

 № 343 и 359 и последующих предпринятых действиях.

Установить процедуру регистрации данных о характере несоответствий в продукции и предпринятых действий.

1. Внесено изменение в РИ 7.5-08 и форму технологического паспорта.

2. Проведён инструктаж работников ОТК и монтажников участка.

15.03.2004

И.И.Иванов



П.П.Петров



П.П.Петров



П.П.Петров



И.И.Иванов



Уд

3.04.2004
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РЕГИСТРАЦИЯ НЕСООТВЕТСТВИЯ/УВЕДОМЛЕНИЯ


Внутренняя проверка


Подразделение


Критерии проверки:


Отчет №





Описание несоответствия/уведомления:


Планируемые коррекции и корректирующие/ предупреждающие  действия:


№ п/п


Дата:


Категория:


Эксперт ______ __________ Руководитель ______ __________


                подпись   расшифровка  проверяем.        подпись  расшифровка


                                            подписи       подраздел.                      подписи


Срок выполнения:         Руководитель проверяемого


                                          подразделения ________ __________


                                                                                   подпись      расшифровка


                                                                                                                           


Выполнение коррекции и корректирующих/ предупреждающих  действий и их результат


                                          Руководитель проверяемого


                                          подразделения ________ __________


                                                                                   подпись      расшифровка


                                                                                                                           подписи


Оценка результативности выполненных действий (Уд; Н/уд)


___   Дата ______    Эксперт по внутренним ______ _________


                                       проверкам                                подпись  расшифровка


                                                                                                                            подписи


Бланк листа регистрации несоответствий и уведомлений
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© 


ВНИИС 


РЕГИСТРАЦИЯНЕСООТВЕТСТВИЯ/УВЕДОМЛЕНИЯ


Внутренняяпроверка


Подразделение Критериипроверки:


Отчет№


Описаниенесоответствия/уведомления:


Планируемыекоррекции и корректирующие/ 


предупреждающие  действия:


№п/п


Дата: Категория:


Эксперт______ __________ Руководитель ______ __________


подпись   расшифровка  


проверяем.


подпись  расшифровка


подписи       


подраздел.                      


подписи


Сроквыполнения:         Руководитель проверяемого


подразделения __________________


подпись      расшифровка


Выполнениекоррекции и корректирующих/ 


предупреждающих  действий и их результат


Руководитель проверяемого


подразделения __________________


подпись      расшифровка


подписи


Оценкарезультативности выполненных действий (Уд; Н/уд)


___Дата ______ Эксперт по внутренним ______ _________


проверкам


подпись  расшифровка


подписи


Бланклиста регистрации несоответствийи уведомлений





